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Stellenausschreibung GESCHAFTSFUHRUNG

Verein vitamin R — Zentrum fiir Familie, Soziales und Gesundheit

Der Verein vitamin R wurde 1996 als Zentrum fir Gesundheitsforderung gegriindet. Im Lauf der Jahre
entstanden ein Beratungszentrum, ein Eltern-Kind-Zentrum und ein Bildungszentrum unter einem
Dach am Standort in der Neuen Heimat 24 in Radenthein und einem Wirkungskreis tber die
Nockregion hinaus.

Stellenbeschreibung:

Ab 1.10.2024 ist die Stelle der Geschaftsflihrung mit 20 Wo.std. zu besetzen. Eine Ausweitung der
Wochenstunden ist durch Projektarbeit méglich. Die Entlohnung erfolgt tiber den SWO
(Sozialwirtschaft Osterreich), Verwendungsgruppe 9, Gehaltsstufe nach Vordienstzeiten (z.B. Ghst. 3
bei 5 Vordienstjahren € 3.636,30 brutto bei 37 Std. Vollzeit).

Aufgaben:

e Finanzplanung (Budgeterstellung, Forderansuchen u Endkontrolle Forderabrechnungen,
Controlling, Sponsorenbewerbung, etc)

e Personalplanung (Teamleitung, Stellenbeschreibungen, Aufgaben der Mitarbeiterinnen,
Mitarbeiterlnnen-Gesprache, Ausschreibungen von Stellen, etc)

e Fachliche Planung (Bedarfs- und Bediirfnisorientierte (Weiter-) Entwicklung der Angebote)

e \Vertretung in regionalen und lberregionalen Gremien

Anforderungsprofil:

e Grundberuf aus der Sozialwirtschaft oder Wirtschaft mit Erfahrung in der Sozialen Arbeit

e Hohe Eigenverantwortung, Selbststandiges Arbeiten, Strukturierte Herangehensweise,
Wahrnehmung von gesellschaftlichen Entwicklungen, hohe Kommunikationskompetenz,
Kontaktfreudigkeit und Vernetzungsbereitschaft, Freude an Zusammenarbeit intern und
extern, Reflexionsfahigkeit, positive Grundhaltung, Belastbarkeit, Fihrungskompetenz

Unternehmenskultur:

Wertschatzender, achtsamer und vertraulicher Umgang miteinander ist uns ein besonderes Anliegen.
Wir orientieren uns an den Bedirfnissen der Menschen und bieten unterstiitzende Angebote. Als
Non-Profit-Organisation setzen wir politische Verantwortung um. Wir arbeiten nach den Grundséatzen
der Vertraulichkeit, Verschwiegenheit und Anonymitat.

Ablauf der Bewerbung:

Bitte richten Sie lhre vollstandige Bewerbung an office@vitamin-r.at und wir melden uns gerne bei
Ihnen!

Neue Heimat 24, 9545 Radenthein
Tel: 04246 — 4920
office@vitamin-r.at www.vitamin-r.at
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